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| - Description générale du registre du personnel

Etabli par 'employeur, quel que soit I'effectif de I'entreprise, le registre unique du personnel permet de
s'assurer de la transparence des emplois dans chaque établissement de I'entreprise.

Il doit comporter des mentions obligatoires concernant I'identification des salariés, les dates
d’embauche et de départ, les contrats de travail.

Les mentions portées sur le registre unique du personnel sont conservées pendant 5 ans a compter
de la date a laquelle le salarié a quitté I'établissement.

Toute infraction est punie d’une sanction pénale.

Les traitements informatisés des registres obligatoires (notamment du registre unique du personnel)
sont dispensés de déclaration auprés de la Commission Nationale Informatique et Libertés (CNIL)
lorsqu’ils répondent aux conditions fixées par la Délibération CNIL n° 2004-097 du 9 décembre 2004.

Source http://travail-emploi.gouv.fr

Les mentions obligatoires du registre du personnel
- Date d'entrée
- Date de sortie
- Nom
- Prénom
- Nationalité
- Sexe
- Date de naissance
- Numéro de Sécurité Sociale
- Qualification
- Fonction
- Temps
- Contrat jeune travailleur
- Données de la Carte de séjour pour les étrangers

- Contrat spécifique
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Il - Présentation de RUPI

Prérequis: Excel 2007 a 2010.
L'application RUPI est un fichier Excel sous la forme d’un fichier exécutable RUPI.exe.

Si nécessaire, désactivez temporairement votre anti-virus lors du premier lancement de I'application
Excel RUPI. Ajustez le zoom si nécessaire, curseur dans le coin inférieur droit (zoom a 90% a
I'ouverture).

Cette application permet les actions suivantes :

- Attribuer un code unique a chaque employé.

Enregistrer dans I'ordre chronologique et consulter les informations de chaque employé.
- Indiquer automatiquement le nombre de salariés présents.
- Filtrer les données et indiquer automatiquement le nombre de lignes filtrées.

- Déterminer I'age, le temps de travail de chaque employé sur une période ainsi que son
ancienneté dans I'entreprise.

- Attribuer des piéces jointes a chaque employé.

- Déterminer le nombre de jours de présence sur une période donnée pour I'ensemble des
employés.

- Editer les données du registre.
- Assurer une copie de sauvegarde des données.

Le classeur Excel RUPI est composé d’'une feuille Registre et d’'une feuille Analyse (option RUPI-
Plus):

Feuille Registre

Figure 11-1

A I'ouverture du classeur, le ruban Excel est masqué ainsi que la barre de formule.
Seuls les titres de lignes et de colonnes sont conservés. La cellule active se positionne sur la derniere
ligne saisie. L'application est alors protégée contre toute modification intempestive.

Nota : Il est impossible de modifier les données di rectement dans la feuille, les cellules sont

protégées en écriture. Il faut obligatoirement pass  er par une boite de dialogue pour compléter
les données.

Mettre a jour les informations de I'entreprise a 'aide de I'icéne
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Il - Saisir I'entrée d’'un employé

Effectuer un clic sur le bouton suivant :

Entrée

Ouverture de la boite de dialogue suivante :

-

Entrée

=3

eS|

— Début d'activité

Date d'entrée *

Gest, »| FRang. =

— Contrats particuliers -

Type de contrat jeune travailleur

www.capexcel.fr (ﬁ

[ rai

-8 3]

Mouvel employé ]Ancien employé |

S [ess] |

Titre travaileur étranger M® ordre

2

I

MNom = Prénom * Type de contrat spécifique
- Serarakplies Mom et adresse employeur temporaire
Mationalité = Sexe ¥ I —i '
I —J | —J — Observation -
Date de naissance * |
M= Sécurité sodale =
| |
— Contrat - L
Qualification Fonction u Enregistrer i
I —] I —J Dernier enregisirement |
Temps Type de contrat
I = =] | M
* Champs obligatoires | RUPEXVLD |
Figure 111-1
Un code E00111 indique le code attribué au nouvel employé enregistré.
La date d’entrée se positionne a la date du jour par défaut, elle est modifiable depuis les listes
déroulantes Jour / Mois / Année.
Onglet Nouvel employé
Saisir le NOM, le Prénom.
Passage d’'un champ a l'autre a I'aide de la souris ou a l'aide de la touche Tabulation .
Nota : le code employé permet de s’affranchirdesd  oublons éventuels.
4

=
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Il - Saisir I'entrée d’un employé (suite)

Cadre Infos personnelles

Saisir une Nationalité ou rappeler une nationalité déja présente dans la liste déroulante, la saisie des
premiéres lettres remonte automatiquement I'information dans le champ correspondant.

Définir le sexe M ou F.
Compléter la Date de naissance a l'aide des listes déroulantes Jour, Mois, Année.

Saisir le N° de sécurité sociale , contrdle de la saisie et mise en forme automatique a la sortie du
champ.

Nota : La saisie des informations ci-dessus est obl igatoire pour créer un nouvel employé
(mention * sur les titres des champs). Il est possi  ble a ce stade d’enregistrer la nouvelle entrée.
Elle pourra étre complétée par la suite.

Onglet Ancien employé

Cet onglet permet de sélectionner un ancien employé non actif (tri par code ou nom, clic sur le titre) et
d’effectuer un pré remplissage automatique des champs correspondants avec ses données. Liste
dans I'ordre alphabétique.

Mouvel employé  Ancien employé l

Mom & prénom - tri par nom* (100) |
5w &)

Figure 111-2

Nota : les données du cadre Infos personnelles ne s ont pas modifiables dans ce cas.
Le bouton @ permet de visualiser les périodes déja effectuées par I'employé sélectionné.

Le bouton RAZ | permet de visualiser 'ensemble des lignes de la table Registre .
Le cadre Infos personnelles répéte le Nom, prénom et code de I'employé sélectionné et indique
également son age .

L'entéte de la boite de dialogue indique I'ancienneté de cet employé dans I'entreprise :

m Gest, »| Rang. - Ancienneté ; 0 année(s) 10 mois 5 jour(s) m

www.capexcel.fr

Figure 111-3
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Il - Saisir I'entrée d’un employé (suite)

Cadre Contrat

Saisir une Qualification ou rappeler une qualification déja présente dans la liste déroulante, la saisie
des premiéres lettres remonte automatiquement I'information dans le champ correspondant.

Saisir une Fonction (fonctionnement identique a la liste déroulante Qualification).

Saisir le Temps, Partiel ou Complet.

Saisir le Type de contrat , CDD, CDI.

Nota : Les listes déroulantes se complétent au fur et a mesure de la saisie, sans doublon et

dans I'ordre alphabétique. Enregistrement de certai nes informations en majuscule dans la
table de la feuille Registre.

Cadre Contrats particuliers

- Jeune Travailleur (Choix adaptation, apprenti, qualification)
- Travailleur étranger (Type et N° de document)

Contrat spécifique (Type de contrat CDD ou Temps partiel)
- Nom et adresse de I'employeur temporaire

Cadre Observation

Il est possible d’ajouter un commentaire.

Bouton Enreqistrer

A l'issue de I'enregistrement, le libellé Dernier enregistrement indique le code et le nom du dernier
employé enregistré, les champs de la boite de dialogue se vident, la date d’entrée reste figée sur la
derniére sélection, il est possible de poursuivre une nouvelle saisie.

Si un champ obligatoire (noté *) ou une date (date d’entrée ou de naissance invalide) n'est pas
correctement renseigné au moment de I'enregistrement, un message de ce type s’affiche. Renseigner
le champ ou corriger la date en défaut et reprendre I'enregistrement.

[ Deéfaut de sais]@l &Jﬂ

I,Q} Saisir un nom!

Figure 111-4
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Il - Saisir I'entrée d’un employé (suite)

Le dernier enregistrement se positionne a la fin de la table de la feuille Registre .

L'ensemble de la ligne est sélectionnée.

m Raison sociale Etablissement
Adresse

cP& Commune Gérant: - ) Registre du personnel ﬂi

Adresse wrw.capexcelfr RUPIPLUS V14

B =) i

Qualif.

Code APE : CP & Commune
SIRET: Téléphone :

255 fonts P —

Date Date de Nat. [sexe [Datede
dentrée  |sortie

28 janv-1a  28janv-14 CORMMN

N* Sécurité sociale

Jeunes travailleurs  Travailleurs étrangers
Contrat particulier [Type de N du
e | document  |document

| Gt [T 5] Rem [ 3 ﬁi
www.capexcel fr

[~ Début d'activité ~ Contrats

E0049 28-janv-14  28-janv.-14 KANSS L
s e Date dentrée * Type de contrat jeune fravaileur
e r-14 DRI

08 ~ | septembre -] [(201a +| [ -
e Tarizds | Tmer1s oM - Tire travailewr étranger Neordre
004 I-mars-1a  1-mars-14 KARSS Nouvel empioyé | Ancien employ |
E0110 14avr-18  15avr-14 LERMES -— r“m IP’E"“"‘ |Tvue de contrat spéciue E
E0111 26juin1a  I-sept-14 GOM—_:
i T — |Num et adresse employeur temporaire 5

. . el |
E0113 Besept-14 R - i%ahnnahte 5 T“E 5
E011a Bsept-14. CADIOU Vincent Date de naissance = I':
Ne Sécurié socale =

~ Contrat

Qualification Fonction ] Enregistrer
j | j Derniére entrée enrégistrée, E0114 CADIOU Vincent,
Temps. Type de contrat
| [ H| |
Figure 111-5

Fermeture de la fenétre a I'aide de la croix de controle.
Un filtrage est possible sur chaque colonne.
Un clic sur le bouton RAZ (Remise a zéro) permet de supprimer le ou les filtres en cours.

Nota : Les listes Gest. (Gestion) et Rang. (Rangeme  nt) sont facultatives, la premiére détermine
I'indice de gestion et la deuxieme indique le repér e de rangement du dossier correspondant.

Le format de saisie est libre dans les deux cas, ce s listes s’'incrémentent au fur et mesure des
données enregistrées.
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IV - Saisir la sortie d’'un employé

Effectuer un clic sur le bouton suivant :

Sortie

Ouverture de la boite de dialogue suivante :

1 Fin d'activité

Date de sortie

] 08 j I Septembre _-J

— Personnel en activité

Pom & prénam - tri par nom (14)

| -

— Observation -

| 2014 +|

- &

u Enregistrer

Dernier enregistrement

L — ——

Figure IV-1

La date d’entrée se positionne a la date du jour par défaut, elle est modifiable depuis les listes

déroulantes Jour / Mois / Année.

Le nombre d’employés en activité est précisé dans l'intitulé de la liste déroulante (tri par code ou nom,

clic sur le titre) :

Nota : Les employés sont présentés dans l'ordre alp

i

Sorti

o & preénom - tri par nom {14

Clan i o et +85 1 8 =
4 Dot S— -

GRS S — -G
Gt Wt .
LE-a® e

[RE S ]

MR Lo Ancomre co1 i3 2

u Enregistrer

— Fin d'activité

Date de sortie

] mj ] Septembre j ] 2014 LJ
— Personnel en activité

l 2 ] &)

Dernier enregistrement

L —

Figure IV-2

Sélectionner 'employé en fin d’activité et enregistrer.
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IV - Saisir la sortie d’'un employé (suite)

Le bouton @ permet de visualiser les lignes des employés actifs.

Dj Raison sociale - Etablissement -
Adresse
©P & Commune: gérant: - Reglstre du personnel
Sakseaey - www.cspexcelfr  RUPIPLUS Vi4
Code APE CF & Commune
S/RE' Téléphone -
EKPURv 1.) :
14 ligne(s) Nombre de salariés présents ce jour : 14 salarié(s) Jeunes travailleurs Tray
Code | Gest. |Rang. |Date Date dE Nat, Date de N° Sécurite muah Quaﬁf Fanction Temps  [Typede  Contrat particulier |Type de|
d'entrée  |[sortie naissance contrat docume|
] = T TIL L 8 ~ CUISINE
E0054 1-sept-11 —— . - Bt B9 |0 0 B0 P | 14 [ - = ﬂ
E0052 1-déc-11 LEGHS — - . St WS YT | 21  Fin d'activite
E0079 1-300t-12 Al — e - W o LW -5 ] 06 Date de sortie
08 - Septembre  ~ 2014 ~
E0085 27-sept-12 MAR - ——— - - W N | NSNS 4SS | 33
E0059 30-sept-12 TOR - .- - - P 40 80 40 S80ES 490 | 81 = ctivite
E0095 1-juil-13 BOI e - - e | W W O | 69 m & prénom - tri par nom (14)
— RN
\E0097 15-juil-13 WA e - - e B9 |08 0L A | 57
E0100 18-200t-13 DAZM ——— L P . LWL R e | 42
E0104 1-sept-13 SARS .- - - Bt W0 W | 24
E0108 1-déc-13 GIRA - - - e @ | W B8 R P | 56 l'
(E0112 4-sept-1a TREGS teaw n - e L | FL S 0 R R2 | 07
E0113 8-sept-14 MAB - —— - - amad’ L0708 0
E0114. 8-sept-14 CATI Cm—— - - W Y | TR 0 B N2 | 25
[ Enregistrer
Dernier envegistrement

Le bouton RAZ | permet de visualiser 'ensemble des lignes de la table Registre .

A l'issue de I'enregistrement, le libellé Dernier enregistrement indique le code et le nom du dernier
employé enregistré, les champs de la boite de dialogue se vident, la date d’entrée reste figée sur la
derniére sélection, il est possible de poursuivre une nouvelle saisie.

Mise a jour du nombre de salariés actifs dans la table Registre .

Si le champ Nom & prénom est vide ou si la date de sortie sélectionnée est invalide au moment de
'enregistrement, un message de ce type s’affiche. Renseigner le champ ou corriger la date en défaut
et reprendre I'enregistrement.

[ Défaut de saisie LEJ ﬂ

I:gl Sélectionner un employé!
ke

Figure V-3
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V - Consulter/Compléter/Solder

une ligne d’activité

Depuis la table Registre , effectuer un double-clic sur la cellule code EO000X ou NOM de la ligne a
consulter, la boite de dialogue suivante s’affiche :

-
Modification / Sortie -

>e ' =)

E0027 @ Gt |

|l — Début d'activite

L! Rang. I 1 ;! Ancienneté : 0 année(s) 2 mois 30 jour(s) .EI

— Fin d"activité

” Nationalité

Date d'entrée Date de sortie J.
| 19 ~| | Février - | 2010 ~| | 17 -] | mai ~| | 2010 ~| |
— Infos per 1l . — Contrats particuli |
MNom Prénom Type de contrat jeune travailleur i
| BLancHARD Francois [ | |
” 37 ans Titre travailleur &tranger M® ordre

|
Durée sur la période : 0 année(s) 2 mois 30 jour{s) J

Sexe Type de contrat spécfigue

| =

Date de naissance

| ] 16 _'J J Février

N® Sécurité sodale

& e | :J!
|

Mom et adresse employeur temporaire

S w7 5] ] =

” | 1770228 1155241 20 R '
|
~ Contrat :

Qualification Fonction | |

| | [ cusmema  +] = e |

Sortie @ Annule ‘
Temps Type de contrat o i i i
] PARTIEL j ] oD j Dernigre modification
Ligne N°37 = = I
— e = = o = |
Figure V-1

Dans cette boite de dialogue, le

s dates ainsi que les infos personnelles ne sont pas modifiables.

Il est possible de modifier les cadres Contrat et Contrats particuliers.
La date de sortie est paramétrable si I'employé est actuellement en activité dans I'entreprise, dans ce
cas les champs Nom et le Prénom apparaissent sur un fond vert et le bouton Sortie est cliquable.

-
Modification / Sortie -

§ ' =)

=

| — Début d'activite

L! Rang. I ;! Ancienneté : 0 année(s) 0 mois 1 jour(s) .EI

— Fin d'activité |
I Date d'entrée Date de sortie {.
] 08 _-J J Septembre ;] J 2014 :J ] 08 ‘-j ] Septembre j ] 2014 _-j

Infos per il — Contrats particuli
Mom Prénom Type de contrat jeune travallleur '
[wamcam [ J A

27 ans Titre travailleur étranger M= ordre

” Durée sur la période : 0 année(s) 0 mois 1 jour(s) J |
MNationalité Sexe Type de contrat spédifique |
e e[ e N 3 ||
Dt e e Iom et adresze employeur temporaire {

]ze_vj JAcﬂt

” N Sécurité sodale

| [ 1387 +| ] 5]

] 18708 29 285 203

— Observation

@ 0770002630
contact@captab.fr

— Contrat
Qualification Fonction
] E| . El Snrﬁe [ Modifier | 1)) Annuler ‘
Temps Type de contrat
] j ] j Dernigre madification
Ligne N°262 < ES
S
Figure V-2
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V - Consulter/Compléter/Solder une ligne d’activité (suite)

La boite de dialogue affiche également I'age, la durée effectuée entre la date d’entrée et la date de
sortie (ou date du jour si employé toujours présent) ainsi que I'ancienneté dans I'entreprise.

Le bouton @ permet de visualiser les périodes déja effectuées par I'employé affiché.

Le bouton RAZ | permet de visualiser 'ensemble des lignes de la table Registre .

A lissue de I'enregistrement, le libellé Derniere modification indique le code et le nom du dernier
employé traité et la boite de dialogue se positionne sur les données de la ligne suivante.

Le pavé fléché (coin inférieur droit) permet de se déplacer sur les lignes affichées, précédentes et
suivantes (en cas de filtrage, déplacement limité aux lignes affichées). La sélection de la ligne dans la
table se réactualise en conséquence.

En cas d’erreur de saisie avant enregistrement, le bouton Annuler permet de remplir les champs avec
les informations initiales de la table Registre .

Fermeture de la fenétre a I'aide de la croix de controle.

VI — Editer le Reqistre

Effectuer un clic sur le bouton suivant :

Ouverture de la boite de dialogue suivante :

[ Imprimer la vue actuelle |,EJ @1

Imprimante active [ &

Choix de lmprimantes

% Imprimer

Figure VI-1

Dans cet exemple, il y a 6 modes d'impression disponibles.
Effectuer un clic sur le bouton Choix de I'imprimante pour choisir le mode d’'impression, ouverture de
la boite de dialogue suivante :

iz —— |
Choix de |'imprimante [=E‘E'3J

Imprimante :
Envoyer & OneMote 2010
Fax

B Microsoft ¥PS Document Writer
B rOFCreator
B Pilote PDF API 2.5

lgonﬁgurer... J [ 0K ] I Annuler

Figure VI-2
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VI - Editer le Registre (suite)

Choisir I'imprimante dans la liste si différente de I'imprimante paramétrée par défaut.

rlm;nimer la vue actuelle L@JJ M

Imprimante active [ &
| PDFCreator sur Ne(:

Choix de limprimante

< morimer

—
[v——=

Figure VI-3

Effectuer un clic sur le bouton Imprimer .
Fermeture automatique de la fenétre.
L’impression s’effectue en fonction du nombre de lignes affichées.

Reprise de I'entéte pour chaque page et attribution d’'un numéro de page, impression en noir et blanc
avec quadrillage des lignes.

—— crwmw rimma
imnmmn e SR — :.::-— w.ﬂ n
S— ma wras Sm——
—_ o m—— LT
- - e - e T S T S
s oS = = e——— = e e e = e R e ——
P— r P |—- —
== =il e  — e = 1 =y -~
=5 = -——— % sl # 1 — F= = S
b = T L . . = — ==
Faz = — ¥ - . L - = e - E=—rr—
= oy L= ¥ - . L e Fe - = o —
= = - % il - — — —
= - ® - " « o =t rr—r
= 3 — L] - . L) ] E— F= -
=t - L % ol L] " = F= - ==
— — L . - =2 =
= T i L . L W — = -
F== — e * i & " " = 0 BT
e — e - - - — —
Faz — - - * - — fam  [=
T = — » Ll L 0 s = -
Fa = — * - L e = - e
r = — - L - = —=r T ™ =
T — -— " il L = = F— = —rn
= — e . . L e fam =
— — - - - L - { e
= r— A - & 4 s == = = —==== o
— = - b vl L w—— ==
— = - e ol L — = 1=
= = — L9 - . r T = T L
=y — = ® - L = e o= = === Srw—
= - » vl L = Fam =
— - w w w s e
= — [ - W - === = P
e - L - . * ) E—) F= =
g L i L . == = ™ e
b T —— il L = = = =
Fa e —— " . & W Ty = [=
Fai % — ¥ ol * = [l Fe=  [=
T — £l - . - E: TR e B
= — -— Ll - - e
T — —— L -e . = e o= £
—  M— - e - - =Ea g = =
= - . i * =T Fo= =
T -— £l - - = == ~ =
T == —— - - - - _TE =i = ™
S = — L1 - ® = T L= 13 === r—
== — — L1 L - = =T - = =" I
= e e e S e B ep——— e e =

Figure VI-4

Nota : les filtres de la table Registre restent dis  ponibles lorsque la boite de dialogue
d’'impression est active.
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VIl - Ajouter / Consulter les piéces jointes

Une nouvelle option permet de lier un ensemble de documents numérisés (Contrat, RIB...) a un
employé.

Il est possible d’ajouter ou de consulter un ou plusieurs documents directement depuis I'application
RUPI-Plus.

Au préalable, il faut désianer le dossier principal qui contiendra I'ensemble des répertoires de chaque
employé ; depuis l'icbne , ouverture de la boite de dialogue suivante :

Sauvegarde RUPL < T

Chemin et nom du dossier de sauvegarde

[ conEssai

] Modifier

Chemin et nom du dossier des piéces jointes

| c:\rupz =]
|

[ Modifier

Figure VII-1
A l'aide du bouton ... |, pointer le dossier et valider depuis le bouton Modifier a I'issue.

Des qu'une boite de dialogue est sollicitée (Nouvelle entrée, Modification / Sortie), les dossiers de
chaque employé sont créés automatiquement s’ils n’existent pas déja (dossier nommé EXXXX).

Ajouter ou consulter les pieces jointes depuis la boite de dialogue Modification / Sortie :

EJ Raison sociale Etablissement t

2
cPa.Commune Géront Reglstre du personnel Eﬁ
Gods APE Adae o capecel i RUPIPLUS V14
SIReT: Modifcaion / Sorte B2
T— R ) ot [T o] Rerw [ <] Anciemeté:0omée(s) 2mois jour(s) ﬂ & 1
Dute. Début d'activité Fin d'activité dey
aentrée e
Date denrie e et
I Pt 2~ Juin ERRECE o1~ Septembre | [ 2014 7]

£0018 Glanv-1e  10jony-14 BRICHS Infos personnelles. Contrats particuliers

€0109. 23anv-14 23anv-14 DERMININ tom Prénom
Ca— [s

€036 2Bjanv-18  28-janv-14 COCM

5ans

0049 281anv16 | 28-Jani-14 KAV

« i Durée sur la période : 0 année(s) 2 mois 6 jour(s)

€018 174év-14 20-févr-14 BRIGH Ntralis

Lmars 14 Coom 3 E|  EEE|
Date de nassance

05 +] Dhcentre 7] o6 ¥
e Séauité socale

[te

Lmars-15 KAM-

o110 16avr14  15:aur-14 LERI

[Fott Z6junis  isepi-16 GOUL

——
0112 Fseptit TREL
Contrat

o113 Bsept-14 MAR- ot e

11a ssept-4 cacwn \ e El Yi‘;‘tm El B | v | s |
] 3 —
Figure VII-2

L’icone Dossier permet d'ajouter une ou plusieurs pieces jointes (tous types de fichier) dans le dossier
C:\RUPI\EO0110 dans cet exemple.

Il suffit de pointer le fichier de son choix et de le valider ; une copie du fichier est effectuée
automatiquement vers le répertoire de I'employé.

Un double-clic sur le code E0110 (forme encadré si piéce jointe) permet d'accéder a I'ensemble des
documents numérisés de I'employé. L'explorateur Windows s’ouvre et se cale automatiquement sur le
dossier de I'employé.

Depuis I'explorateur, il est possible d’ouvrir un fichier, de le renommer, de le supprimer...
Les codes liés a des piéces jointes apparaissent en bleu dans la table Registre.
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VIII - Calculer les temps de présence sur une pério _de donnée (option RUPI-Plus)

Une nouvelle option permet de déterminer le temps de présence des employés sur une période
paramétrable depuis un nouvel onglet Analyse :

g [ A i s e, b
AP | R il ™ .

13

Figure VIII-1

Effectuer au préalable une mise a jour depuis le bouton MAJ Liste afin d’établir la liste
sans doublon du personnel.

A l'aide du bouton BIGHFEIEREGEES | ouvrir la boite de dialogue suivante afin de paramétrer la

période de calcul :

(e e jours de présence su L_%(Ln |
Date de début
(5] [mea ] [m8 ]
Date de fin
(=] [ ] [ ]
valider ‘
L
Figure VI1II-2

La période par défaut est de 1 an a compter de la date du jour. Cette période est modifiable, la date
de début doit étre inférieure ou égale a la date de fin.

Un clic sur le bouton Valider permet de visualiser le résultat (filtrage auto sur le personnel concerné) :

o e L T | M8 ol i, e e |
N e P | m AT ALl inds
: = |||1I-:|J-1| L1 ’
u | |
fus ! il
L | | i e ] W e e
LI | ey
o - o= = 2 [T =
Ju [ | :
- ! _h| jemet 5 =
Ju ! |l (LR e
o ] . I -
L | _ .| | Il |
& |
e ) ET
Figure VIII-3

Le bouton Rraz | permet de visualiser 'ensemble des lignes de la table Analyse .
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IX - Export des données (option RUPI-Plus)

Depuis le bouton Export de la feuille Registre ou de la feuille Analyse , il est possible d’exporter les
données contenues sur chacune de ces feuilles dans un nouveau classeur xIsx.

REGISTRE-RUPI-2014-09-08-17H21.xIsx
ANALYSE-RUPI-2014-09-08-17H21.xlIsx

Ces nouveaux classeurs se placent automatiguement au méme emplacement que I'application RUPI-
Plus.exe. Un message en fin d’exportation le précise.

X - Sauvegarde journaliere

A la fermeture du fichier RUPI, le message suivant s’affiche :

— ——— = : Y
Sauvegarde dans le dossier C\Essai { = J |.""“'--“‘”'J
Voulez-vous faire une copie de sauvegarde du fichier RUPLxlsm sous
C\Essai\5auvRUPL20052014. exe?
MNon
|
Figure X-1

Paramétrage du dossier de sauvegarde et du dossier des piéces jointes depuis un clic sur I'icbne

Sauvegarde RUPI [RE=Y )
Chemin et nom du dossier de sauvegarde
[e e
[5] Modifier |

Chemin et nom du dossier des piéces jointes

| c:\rupt =
|

[ Modifier

Figure X-2
Nota : Paramétrer un chemin d’acces différent de ce  lui par défaut, C:\.

Penser a purger de temps en temps les fichiers sauv ~ egardés.

iils CapTab

Création dapplications personnalisdes sur tablewr Excel

Sylvain GOUESMNARD -. E]
Tél OF 70 00 26 30 3"

contacti@captab.fr
I:'
. werwicaptab fe

Conmell, assistance technikue modiMcalion dexistant

eriation dapplications, formation Excal VEBA. TOLIT
SR T e
RIS T =R

15
@& 077000 2630

contact@captab.fr Excel RUPI V1.5 - Septembre 2014 www.captab.fr




